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I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 02/2016:

· Đã hoàn thành các khâu chuẩn bị cho tổ chức kỳ thi chính học kỳ 1 NH 2015-2016 các lớp khóa 15.
· Nhập thêm được 2 bộ câu hỏi thi (tổng số đã nhập 116) vào phần mềm soạn thảo trắc nghiệm ngoại tuyến.
· Thực hiện nghỉ tết đúng theo quy định.
· Chưa nhận được bổ sung thông tin và minh chứng về ký túc xá (tiêu chí 8.5 của nhóm thầy Việt), nghiên cứu khoa học và quan hệ quốc tế (tiêu chuẩn 7 của nhóm cô Trang) nên chưa hoàn thành Báo cáo tự đánh giá.
· Chưa nhập điểm thi kết thúc học phần học kỳ 1 các khóa 13CĐ, 14CĐ và 14TCCN vào phần mềm EMS-PMT được vì các khoa chưa xét điều kiện dự thi (hiện nay còn >900 lớp học phần chưa xét điều kiện dự thi).
II. Kế hoạch công tác tháng 03/2016:

	Nội dung
	Người thực hiện

	Hoàn chỉnh “Báo cáo tự đánh giá”.
	Thầy Tuấn + Ban thư ký.

	Tổ chức kỳ thi chính học kỳ 1 NH 2015-2016 các lớp khoá 2015 và kỳ thi phụ học kỳ 1 NH 2015-2016 các khóa 13CĐ và 14CĐ và 14TCCN.
	Toàn bộ phòng

	Thực hiện công tác làm phách, ráp phách. Kiểm tra điểm sau ráp phách các bài thi tự luận.
	Cô Nhi, Cô Thuỷ, Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn

	Tổ chức chấm thi trắc nghiệm bằng máy các phiếu thi trắc nghiệm của các lớp khoá 2015.
	Thầy Nhân, Thầy Thanh Sơn, Thầy Văn Sơn

	Vào điểm thi theo phách, chuyển điểm thi cho GV bộ môn và các đơn vị. Nhập điểm thi vào phần mềm EMS-PMT khi đủ dữ liệu.
	Cô Đào

	Tiếp tục thu thập và tổng hợp các phiếu khảo sát HSSV về hoạt động của GV học kỳ 1 năm học 2015-2016.
	Thầy Nhân

	Tiếp tục triển khai nhập cơ sở dữ liệu liên quan đến công tác khảo thí vào modul quản lý trắc nghiệm.
	Toàn bộ phòng
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